
ผั งกระบวนการจั ดซื้อ/จั ดจ้าง วิธีเฉพาะเจาะจง
เจ้าของเรื่อง

รับมอบพัสดุ

คืนฝ่ าย/เจ้ าของเรื่อง

พิจารณาตรวจรับพัสดุ

 เสนอซื้อ/จ้ าง
Tor/ขอบเขตของงาน

งานธุรการ

ตรวจสอบความถูกต้ อง

ตรวจสอบความถูกต้ อง

งานพั สดุ

ตรวจสอบรายการ

จัดทำใบขออนุมัติ
ซื้อ/จ้ าง

จัดซื้อ/จ้ าง 
จัดทำประกาศผู้ ชนะการเสนอ

ราคา

ไม่ถูกต้ อง

ถูกต้ อง

รับมอบพัสดุ คืนแก้ ไข

ตรวจรับ

เบิกจ่าย

ผู้ ขาย/ผู้ รับจ้ าง
แก้ ไข

บันทึกเลขหนังสือส่ง

บันทึกเลขหนังสือส่ง

บันทึกเลขหนังสือส่ง

บันทึกเลขหนังสือส่ง

ไม่อนุมัติ

บั นทึกรั บทรั พย์สิ น

เผยแพร่ประกาศ บน
-ติดบอร์ดประกาศ

- web site หน่วยงาน

scan/จัดชุดเอกสาร
ส่งเบิกจ่าย

งานการเงิ น

คุมยอด

คุมยอดเบิกจ่าย

หน.ฝ่ าย/หน.พั สดุ/รองฯ

หัวหน้ าฝ่ ายให้ /รองฯ
พิจารณาความเห็นชอบ

หน.พัสดุลงนาม

หน.สนง.ลงนาม ส่ง
เอกสารวางฎีกา

หน.พัสดุลงนาม/
เผยแพร่ประกาศบน

ระบบ e-gp

หน.พัสดุลงนาม

อนุมัติ

หั วหน้าหน่วยงาน

พิจารณา

อนุมัติเบิกจ่าย

พิจารณา ลงนามใน
ประกาศ



ผั งกระบวนการจั ดซื้อ/จั ดจ้าง ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
เจ้ าของเรื่อง

รับมอบพัสดุ

คกก.จัดทำ/รายงานผล
 Tor/ขอบเขตของงาน

คกก.พิจารณา/รายงาน
ผลการประกวดราคา

คกก.พิจารณา/รายงาน
ผล การตรวจรับ

คกก.ตรวจรับ
(บริหารสัญญา)

งานธุรการ

ตรวจสอบความถูกต้ อง

ตรวจสอบความถูกต้ อง

แจ้ งอนุมัติ
แผนรายจ่ายประจำปี

งานพั สดุ

บันทึกแต่งตั้ ง คกก.จัดทำ
TOR/ขอบเขตของงาน*

บริหารสัญญา/ข้ อตกลง

ไม่ถูกต้ อง

ถูกต้ อง

รับมอบพัสดุ คืนแก้ ไข

ตรวจรับ

เบิกจ่าย

ผู้ ขาย/ผู้ รับจ้ าง
แก้ ไข

บันทึกขออนุมัติเพิ่มแผน*

บันทึกขออนุมัติจัดซื้อ/จ้ าง 
พร้ อม แต่งตั้ ง คกก.จัดซื้อ/จ้ าง/

ตรวจรับ/ผู้ ควบคุมงาน*

บันทึกเลขหนังสือส่ง

บันทึกเลขหนังสือส่ง

บันทึกรับทรัพย์สิ น

จัดทำร่างประกาศประกวดราคา

เผยแพร่ประกาศ บน
-ติดบอร์ดประกาศ

- web site หน่วยงาน

เชิญประชุม คกก.พิจารณาผล

แจ้ งผลผู้ ยื่นข้ อเสนอ/จัดทำประกาศ
ผู้ ชนะการเสนอราคา

แจ้ งสนองรับราคา/
ขออนุมัติสั่งซื้อ/จ้ าง

ทำสัญญา/ข้ อตกลง

เผยแพร่ประกาศ บน
-ติดบอร์ดประกาศ

- web site หน่วยงาน

scan/จัดชุดเอกสาร
ส่งเบิกจ่าย

งานการเงิ น

คุมยอด

หน.พัสดุลงนาม

คุมยอดเบิกจ่าย

หน.ฝ่ าย/หน.พั สดุ/รองฯ

หน.พัสดุลงนาม

หน.สนง.ลงนาม ส่ง
เอกสารวางฎีกา

หน.พัสดุลงนาม

หน.พัสดุลงนาม

หน.พัสดุลงนาม/
เผยแพร่ประกาศบน

ระบบ e-gp

ผ่านหน.พัสดุ

หน.พัสดุ
เผยแพร่ประกาศบน

ระบบ e-gp

หั วหน้าหน่วยงาน

อนุมัติเบิกจ่าย

ให้ ความเห็นชอบ

พิจารณาให้ การ
อนุมัติ/ลงนามในประกาศ

พิจารณาให้ การ
อนุมัติ/ลงนามในประกาศ

พิจารณาลงนามใน
สัญญา


